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MOBİL UYGULAMA ÜZERİNDE MANUEL SEVK SÜRECİ 

 

Adım 

No 

Açıklama 

Adım 

1 

İlk olarak enVision mobil uygulama açılır. Ekranda yer alan alanlara gerekli kullanıcı 

bilgileri girilir. 

 
 

Adım 

2 

Mobil uygulamaya giriş yaptıktan sonra karşımıza aşağıdaki menüler gelecektir. 
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Adım 

3 

Sevk işlemi yapabilmek için ekranda yer alan “Onayımı Bekleyen Evrak” alanına 

girilir. 

 

 
 

Adım 

4 

“Evrakın Gittiği Yer” butonuna basıldığında ilgili seçim ekranı karşınıza gelecektir. 

 

 
 

Adım 

5 

Evrakı birim/birimlere sevk edecekseniz “Birim” alanından ilgili birimin ismini 

yazarak “Ara” butonuyla arayıp bulabilirsiniz. 
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Adım 

6 

İlgili birim seçimi yapıldıktan sonra “Unvan” alanından o birimde ki göndermek 

istediğiniz ünvanı seçmeniz gereklidir. 

 

 
 

Adım 

7 

Evrak gönderim tipi olarak “Gereğine” yada “Bilgisine” seçimi yapıldıktan sonra 

“Birim Ekle” butonuna basarak ekranın alt boşluğunda bulunan gönderilecekler 

alanına atılır. 
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Adım 

8 

Birim seçimi sonrasında görüntü aşağıda ki gibi olacaktır.  

 

 
 

Adım 

9 

Eğer birden fazla birime gönderilecek ise yine “Ara” butonu ile birim aranır ve 

“Birim Ekle” butonu ile gönderilmek üzere eklenir. 
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Adım 

10 

Seçmiş olduğunuz birim/birimlerden iptal etmek istediğiniz olur ise ilgili 

birim/birimleri seçtikten sonra “Sil” butonlarını kullanabilirsiniz. 

 

 
 

Adım 

11 

Eğer evrakı bir kişiye gönderecekseniz “Kişi” sekmesine gelip kişi arama satırından 

ilgili kişinin ismini yazmalı ve “Ara” butonuyla aramayı gerçekleştirmeniz gereklidir. 
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Adım 

12 

“Birim/Birimler” yada “Kişi/Kişiler” seçiminden sonra “Tamam” butonuna basarak 

evrak alıcılarını belirlemiş olacaksınız. 

 

Adım 

13 

Son olarak ekranda yer alan “İşlemler” butonuna basmanız ve “Ön Sevki Hazır 

Evrakı Birimlere Dağıt” seçeneğini seçmeniz yeterli olacaktır. Bu işlemi 

yapmadığınız takdirde evrakınız seçmiş olduğunuz yer/yerlere gitmeyecektir. 
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MOBİL UYGULAMA ÜZERİNDE KAYITLI DAĞITIM PLANI İLE SEVK SÜRECİ 

 

Adım 

No 

Açıklama 

Adım 

1 

İlk olarak enVision mobil uygulama açılır. Ekranda yer alan alanlara gerekli kullanıcı 

bilgileri girilir. 

 

 
 

Adım 

2 

Mobil uygulamaya giriş yaptıktan sonra karşımıza aşağıdaki menüler gelecektir. 
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Adım 

3 

Sevk işlemi yapabilmek için ekranda yer alan “Onayımı Bekleyen Evrak” alanına 

girilir. 

 

 
 

Adım 

4 

“Evrakın Gittiği Yer” butonuna basıldığında ilgili seçim ekranı karşınıza gelecektir. 

 

 
 

Adım 

5 

“Birim” ve “Kişi” butonlarının yan tarafında bulunan aşağı ok işaretine bastığınızda 

ekrana kayıtlı dağıtım planlarınız listelenecektir. 
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Adım 

6 

Dağıtım planınızdan herhangi bir alıcıyı seçtiğinizde ekrana bu seçimi onaylamak için 

bir mesaj penceresi çıkacaktır. Gelen mesaja “Evet” diyerek seçiminizi 

onaylayabilirsiniz. 

 

 
 

Adım 

7 

Bu seçimden sonra ekranın alt tarafına seçmiş olduğunuz dağıtım planında yer alan 

birim/alıcılar listelenecektir. “Tamam” butonuna basarak seçiminizi kayıt 

edebilirsiniz. 
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Adım 

8 

Seçmiş olduğunuz birim yada kullanıcılardan iptal etmek istediğiniz olur ise ilgili 

birim/birimleri seçtikten sonra “Sil” butonlarını kullanabilirsiniz. 

 

 
 

Adım 

9 

Son olarak ekranda yer alan “İşlemler” butonuna basmanız ve “Ön Sevki Hazır 

Evrakı Birimlere Dağıt” seçeneğini seçmeniz yeterli olacaktır. Bu işlemi 

yapmadığınız takdirde evrakınız seçmiş olduğunuz yer/yerlere gitmeyecektir. 

 

 
 

 

 

 

 


